Контроль та керівництво школою
Мета: забезпечити функціонування школи як цілісної соціально-педагогічної системи, умов ефективної діяльності всіх її підсистем
	№
	Зміст діяльності
	Термін
виконання
	Відпов. за
виконання
	Контроль за
виконанням

	1
	Проаналізувати матеріали внутрішкільного контролю.
	серпень
	Директор
	

	2
	Організувати перевірку готовності школи до нового навчального року
	серпень
	Директор
	

	3
	Перевірити:
· готовність вчителів до нового навчального року;

·  готовність учнів до занять;
· плани роботи вчителів, педагога-організатора, керівника ЗВ, бібліотекаря;

· плани роботи класних керівників; 

· план роботи МО класних керівників, вчителів початкових класів, вчителів суспільно-гуманітарного та природничо-математичного напрямків, психолого-педагогічного семінару; 

     -     план роботи зі здібними учнями.
	серпень 01.09
до 10.09

	Директор ЗНР
	

	4
	Перевірити стан Т/Б в навчальних кабінетах
	до 30.09
	ЗНР
	

	5
	Підготовити і видати накази щодо
організованого початку нового навчального року:
· про розподіл функціональних обов'язків
      адміністрації школи;
· про розподіл педагогічного
      навантаження, класного керівництва,
      доручень вчителів;
· про призначення завідуючих кабінетами
· про організацію методичної роботи в
      школі;
· про атестацію вчителів та склад
      атестаційної комісії;
· про укомплектування 1 та 10 класів та
      зарахування учнів у школу;
· про охорону праці та дотримування
      правил з т/б у школі;
· про роботу шкільної бібліотеки.
	До 15.09


	Директор,
ЗНР
	

	6
	Підготувати накази щодо завершення навчального року:
· про підсумки методичної роботи;
· про підсумки роботи над проблемною темою;
· про переведення, випуск, допуск учнів до ДПА тощо
	травень
	Директор, ЗНР
	           

	7
	Провести необхідні інструктажі з ТБ з працівниками школи.
	Протягом року
	Директор, заступники
	

	8
	Спланувати:
· розклад уроків;
· графіки чергування вчителів та учнів у їдальні та школі;
· графік проведення навчальних екскурсій; співбесіди з учителями з питань самоосвіти;
· графік проведення відкритих уроків;    
· роботу вчителів, що атестуються; 
· графік перевірки шкільних зошитів та шкільної документації; 
· проведення предметних тижнів; 
· роботу з учнями під час канікул; 
· контроль за виконанням навчальних програм.
	Серпень - вересень
	Директор, ЗНР
	

	9
	Скласти необхідні звіти, зробити тарифікацію.
	до 05.09
	Директор
	    

	10
	Вивчити рівень професійної підготовки
молодих вчителів. Виявити педагогічні проблеми. Надати допомогу.
	Протягом року за окремим планом
	Директор,
ЗНР
	

	11
	Забезпечити курсову перепідготовку вчителів Василенко Р.І., Пєнєвої Т.В.
	Протягом року за графіком
	Директор
	

	12
	Направляти педагогів школи для роботи в методоб'єднаннях , семінарах у системі районної методичної служби
	Протягом року згідно з планом РМК
	Директор
	

	13
	Організувати і спланувати роботу шкільних МО: суспільно-гуманітарного циклу; природничо - математичного циклу; початкових класів, класних керівників
	Протягом року (за окремим планом)
	Директор, ЗНР
	

	14
	Скласти графіки проведення к/р за І та II
семестри
	вересень,
січень
	ЗНР
	

	15
	Скласти розклад проведення ДПА та склад державної атестаційної комісії
	квітень
	ЗНР
	


	16
	Закріпити за класами класні кімнати і затвердити класних керівників і класоводів:
-
1 клас                Василенко Р.І.
-
2 - 3 клас           Грюкач О.М
-
4 клас                Голякова Н.В.
-
5 клас                Волошина О.В.
-
6 клас                Петрюк Є.А 
-
7- 8 клас            Сухоленцева Л.Д.
-
9 клас                Дем’яненко Л.І.
-
10 клас              Пєнєва Т.В.

-  11 клас              Богомол С.В.
	до 01.09
	Директор
	

	17
	Проводити наради з вивчення інструктивно -методичних листів, наказів, документів тощо
	Протягом року після виходу документів
	Директор, ЗНР
	

	18

	Провести контрольні роботи за І та II семестр
	грудень, травень
	Директор, ЗНР
	

	
	Провести моніторинг рівня навчальних досягнень учнів. Проаналізувати результати
	Вересень,грудень, травень
	ЗНР
	

	19
	Забезпечити проведення атестації: вчителів Голякової Н.В., Сухоленцевої Л.Д.
	Протягом року за окремим планом
	Директор
	

	20
	Систематично проводити засідання шкільних МО
	Протягом року за окремим планом
	ЗНР
	

	21
	Продовжити роботу із впровадження в практику роботи вчителів проблемної теми школи та району
	Протягом року
	ЗНР
	

	22
	Організовувати роботу творчої групи
	Протягом року за окремим планом
	Директор
	

	23
	Провести педагогічні читання по проблемній темі
	1 раз на семестр
	ЗНР
	

	24

	Організувати роботу по виконанню ст.53 Конституції України, Закону України "Про освіту":
      1.   Укомплектувати 1 та 10 класи.
	до 03.09
	Директор
	

	
	2.   Забезпечити учнів підручниками.
	До 1 вересня
	Директор, бібліотекар
	

	
	3.   Налагодити чітку роботу з охорони дитинства.
	Пр року
	ЗНР
	

	
	4.   Скласти списки учнів, що важко піддаються впливу виховання.
	пр. року
	Директор, кл кер
	

	
	5.    Організовувати роботу з охорони дитинства, надати посильну допомогу малозабезпеченим учням.
	пр. року пр.року
	Директор, вч.-предм. кл. кер.,
	

	
	6.   Залучати учнів до участі в олімпіадах.
	за графіком
	ЗНР
	

	
	7.   Організувати чіткий облік відвідування учнями школи.
	пр. року
	Кл кер.
	

	
	8.   Скласти графік спостережень за важкими учнями під час канікул.
	
	Кл. кер.
	

	
	9.   Провести обстеження матеріальних умов всіх учнів школи.
	вересень
	Директор, кл кер
	

	
	10. Спрямувати зусилля на виконання
"Закону про освіту":
-    скласти списки    дітей від 5 до 18 років;
	до 03.09
	Директор
	

	
	-    охопити всіх учнів від 6 до 18 років повною загальною середньою освітою;
	до 05.09
	Директор
	

	
	-    записати всіх прибувших учнів в алфавітну книгу;
	до 03.09
	Директор
	

	
	-    підвести підсумки на 05.09.05, звіт ЗНЗ;
	до 05.09
	Директор
	

	
	-    завести класні журнали;
	до 20.09
	ЗНР,кл.кер
	

	
	-    перевірити класні журнали;  
	
	ЗНР
	

	
	-    перевірити особові справи учнів;
	пр.року
	ЗНР
	

	
	-    зібрати списки працевлаштування випускників;
	До 20.09
	Директор
	

	
	-    встановити контроль за відвідуванням учнями школи;

	Пр. року
	Директор
	

	25

	Спрямувати роботу на виконання Закону
України "Про мови":
проводити роботу по поповненню шкільного бібліотечного фонду україномовною літературою;
	пр.року
	Бібліотекар, директор
	

	
	провести свято до Дня Української писемності
	листопад
	Богомол С.В.,
Волошина О.В.
	

	
	Тиждень української мови;
	березень
	Богомол С.В.,
ВолошинаО.В.
	

	
	діловодство в школі вести українською мовою;
	пр. року

	Пед. кол.

	

	26

	Провести педради:
1.1.
Аналіз навчально-виховного процесу за 2010-2011 н. р.
1.2.
Затвердження плану роботи на 2011-2012н. р.
1.3.
Затвердження плану роботи над
проблемною темою
1.4.
Розподіл навантажень між учителями

	Серпень
	Директор, ЗНР
	

	
	2.1.
Аналіз виконання рішень попередньої педради
2.2.
Організація самоосвіти молодших школярів
2.3.      Роль класного керівника в координації виховного впливу школи, сім’ї та громадськості
	Жовтень
	Директор, ЗНР
	

	
	3.1.
Аналіз рішень попередньої педради
3.2.
Використання інтерактивних форм і методів навчання учнів на уроках української мови
3.3.       Стан викладання та рівень навчальних досягнень учнів  з математики, історії України та української мови (наказ)


	Січень
	Директор,     
ЗНР

	

	
	4.1.
Аналіз виконання рішень попередньої
педради
4.2.
Здійснення інтегрованих зв’язків у процесі вивчення курсу «Всесвітня історія»
4.3.
Здійснення між предметних зв’язків на уроках Захисту Вітчизни     


	Березень
	Директор, ЗНР
	

	
	5.1.
Аналіз виконання рішень попередньої
педради
5.2.
Організація закінчення навчального року, вивчення нормативних документів:

- підготовка до проведення ДПА;

- організація проведення навчальної практики, літнього оздоровлення дітей;

- звільнення від ДПА учнів 9 та 11 класу;

- попередження дитячого травматизму
	Квітень


	Директор, ЗНР

	

	
	6.1
Про випуск учнів 9, 11 класів
6.2      Аналіз роботи над проблемною темою за рік 

	Травень
	Директор, ЗНР

	

	
	7.1
Про переведення учнів початкових класів та 5,6,7,8,10 класів у наступних класи та нагородження похвальними листами. 


	Червень
	Директор
	

	27
	Провести наради при директорі:
	
	
	

	1

	1.1. Стан благоустрою школи

	Серпень

	Директор
	

	
	1.2. Конкретизація робочого навчального плану

	
	ЗНР
	

	
	1.3. Уточнення контингенту учнів по класах, оформлення соціально – педагогічного паспорту школи
	
	Директор, кл кер
	

	
	1.4. Уточнення положення про чергування
	
	Голова ПК
	

	
	1.5. Стан техніки безпеки в спортзалі, навчальних кабінетах
	
	Комісія
	

	
	1.6. Підготовка і проведення 1-го робочого дня
	
	Директор, ЗНР
	

	2

	2.1 Особливості педагогічної діяльності
колективу в поточному навчальному році в умовах реалізації науково-методичної проблеми
	Вересень
	ЗНР
	

	
	2.2  Аналіз календарно-тематичних планів
	
	ЗНР
	

	
	2.3  Стан відвідування учнями школи
	
	Директор, кл кер
	

	
	2.4  Працевлаштування випускників 9 та 11 класів
	
	Директор, кл кер
	

	
	2.5  Забезпечення учнів підручниками
	
	Бібліотекар
	

	
	2.6  Організація дотримання норм Т/Б , охорони    праці
	
	ЗНР
ЗНР
	

	
	2.7 Інструктивно - методична нарада з оформлення класних журналів
	
	
	

	
	2.8 Підсумки проведення медогляду
	
	Директор
	

	
	2.9  Організація харчування
	
	Директор
	

	
	2.10 Забезпечення учнів  - підручниками, вчителів – навчальними програмами 
	
	ЗНР
	

	3
	3.1 Початок атестації педкадрів
	Жовтень
	Адміністр.
	

	
	3.2 Участь учнів у Всеукраїнських учнівських олімпіадах
	
	ЗНР
	

	
	3.3 Облік та збереження матеріальних цінностей
	
	Завгосп
	

	
	3.4 Робота з молодими спеціалістами 
	
	ЗНР
	

	
	3.5 Робота педколективу з організації контролю за відвідуванням учнями школи 
	
	ЗНР, кл кер
	

	
	3.6 Виконання Статуту та Правил внутрішнього розпорядку школи
	
	ЗНР
	

	
	3.7 Організація чергування по школі, їдальні
	
	Директор
	

	
	3.8 Стан ведення зошитів учнів початкових класів
	
	ЗНР
	

	4
	4.1 Робота класних керівників з профілактики правопорушень
	Листопад 
	Директор
	

	
	4.2 Ведення ділової документації, класні журнали
	
	ЗНР
	

	
	4.3 Стан матеріальної бази кабінетів
	
	Адміністр.
	

	
	4.4 Аналіз результатів І етапу олімпіад
	
	ЗНР
	

	
	4.5 Стан ведення зошитів з української мови, математики, щоденників.
	
	ЗНР
	

	5
	5.1 Підготовка та проведення новорічних свят. План роботи на зимові канікули. Дотримання протипожежної безпеки
	Грудень 
	Адміністр, пед.-орг
	

	
	5.2 Система роботи класних керівників, учителів з попередження дитячого травматизму, профілактики правопорушень і злочинності, наркоманії,
	
	Кл. кер
	

	
	
	
	
	

	
	СНІДу (наказ)
	
	
	

	
	5.3 Хід атестації педкадрів.
	
	Адміністр.
	

	
	5.4 Ведення документації
	
	ЗНР
	

	
	5.5 Результати участі учнів у ІІ етапі шкільних олімпіад
	
	ЗНР
	

	6
	6.1 Виконання навчальних програм, графіка КР, лабораторних робіт за І семестр
	Січень
	ЗНР
	

	
	6.2 Коригування плану роботи на ІІ семестр
	
	Адміністр.
	

	
	6.3 Стан ведення шкільної документації (наказ)
	
	ЗНР
	


	
	6.4 Робота з обдарованими учнями
	
	ЗНР
	

	
	6.5 Створення необхідних умов для розвитку учнів 5-9 класів, збереження та зміцнення їхнього здоров’я на уроках фізичної культури
	
	Директор
	

	7

	7.1 Робота зі здібними учнями в початкових класах
	Лютий

	ЗНР, вч. п.к Директор,
	

	
	7.3 Робота шкільної бібліотеки
	
	бібліотекар
	

	
	7.4 Аналіз роботи МО, школи молодого вчителя та творчої групи
	
	ЗНР
	

	
	7.5 Про підготовку до районного конкурсу художньої самодіяльності
	
	Педагог -організатор
	

	
	7.6 Результативність позакласної роботи
	
	Кл керів
	

	
	7.7 Стан ведення зошитів учнів початкових класів, з іноземної мови, щоденників.
	
	
	

	8

	8.1 Про організацію повторення програм та підготовки до ДПА
	Березень

	ЗНР
	

	
	8.2 Ознайомлення вчителів з інструкцією про переведення та випуск учнів
	
	Директор
	

	
	8.3 Здійснення між предметних зв’язків на уроках 
	
	вч. біології ЗНР
	

	
	8.4 Стан ведення журналів, зошитів з української мови
	
	ЗНР
	

	
	8.5 Про роботу батьківських класних комітетів
	
	Кл кер
	

	
	8.6 Про проведення весняних канікул
	
	Педагог -організатор
	

	9

	9.1 Виконання програм станом на 1 квітня
	Квітень

	ЗНР
	

	
	9.2 Підготовка школи до літньої оздоровчої кампанії
	
	Директор
	

	
	9.3 Вивчення нормативних документів про ДПА, призначення комісій ДПА
	
	ЗНР
	

	
	9.4 Про проведення дня ЦО у школі, заслуховування наказів
	
	Директор
	

	
	9.5 Стан підготовки до ДПА в 9 та 11 класах
	
	ЗНР
	

	
	9.6 Навчально-методичне забезпечення викладання образотворчого мистецтва
	
	Вч. історії, географії
	

	
	9.7 Стан ведення зошитів з математики
	
	ЗНР
	

	10

	10.1 Інформація бібліотекаря про забезпеченість школи підручниками на новий навчальний рік
	Травень

	Бібліотекар
	

	
	10.2 Підсумки роботи з ДПЮ, заслуховування наказу
	
	ЗНР Директор
	

	
	10.3 Готовність дітей підготовчої групи до школи
	
	ЗНР
	

	
	10.4 Стан техніки читання в 1-4 класах
	
	ЗНР
	

	
	10.5 Результати моніторингу, директорських контрольних робіт
	
	ЗНР
	

	
	10.6  Виконання навчальних програм, графіка КР, лабораторних робіт за ІІ семестр. Стан ведення журналів
	
	
	


	
	10.7 Організація навчальної практики
	
	Директор
	

	
	10.8 Про підготовку до ремонту школи
	
	Завгосп
	

	
	10.9 Затвердження графіка щорічних відпусток працівників. Попереднє навантаження
	
	Директор, голова ПК
	

	11

	11.1 Результати успішності за II семестр, за рік
	Червень

	ЗНР
	

	
	11.2Про охоплення учнів навчанням
(заслуховування наказу про всеобуч). Виконання Закону України «Про освіту»
	
	Директор
	

	
	11.3Система роботи класних керівників та
вчителів-предметників з журналами та особовими справами
	
	ЗНР
	

	
	11.4Підсумки навчальної практики
	
	ЗНР
	

	
	11.5 Про виконання плану роботи школи
	
	Директор
	

	
	11.6 Підготовка школи до нового навчального року
	
	Директор
	

	
	11.7 Стан особових справ
	
	
	

	28
	Написати накази:
Про проведення шкільних олімпіад

Про підсумки шкільних олімпіад 

Про направлення на районні олімпіади 

Про відрядження на районні олімпіади 

Про підсумки участі у районних олімпіадах Про роботу із здібними учнями
Стан викладання математики. 

Відповідність рівня навчальних досягнень вимогам програми (трудове навчання)

Про перевірку зошитів з української мови, математики, іноземної мови, зошитів учнів початкових класів, щоденників 

Про дотримання норм ТБ і охорони праці на уроках фізики, хімії, біології, фізкультури, трудового навчання
Про наслідки перевірки шкільної документації
Про наслідки перевірки т/ч
Про організацію дозвілля під час літніх канікул
Про затвердження змісту та форм навчальних
екскурсій та навчально-виробничої практики,
графіку їх проведення
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Про результати зрізів знань
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Про рух учнів за навчальний рік
Про допуск до ДПА і звільнення від неї за
станом здоров'я
Про призначення комісій ДПА
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За графіком
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Травень
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Травень
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